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＜目的＞

＜成果＞

今回キーボードを使って文字入力を行って、普段ショートカットキーを使わないけど、便利な機能があることを知った。

普段は苦手意識があり文字入力をほとんどしないが、ローマ字入力は覚えており、思ったより楽しかった。今回は履歴書を

作ったが、文書作成などにも取り組んでみたいと思う。

連携先企業（担当者） 井上

利用者からの意見・評価

電話番号 092-534-7130 対象年度 令和５年度

利用者の知識・能力向上に係る実施概要

連携先の企業や事業所等の意見または評価

活動場所　事業所内

令和５年３月１６日(土）

１３時～１５時半(休憩時間含む）

文字入力、ショートカットキーの使用

履歴書の作成( 見本あり）

文字入力の練習や実際にショートカットキーなどを使用する

ことで、より実践で使えるようにする。

見本を見ながら履歴書を作成することにより全体的なバラン

スや必要な知識を身に着ける。

文字入力はゆっくりだが、確認しながらひとつひとつ丁寧に

行うことが出来ていた。パソコン作業は難しいと思っていた方も比較的

スムーズに行えており、集中できていた。

最初は文字を打つことだけに集中されていたが、見直しをすることで、

誤字脱字や文字バランスなどにも気づくことが出来ていた。

今回はiPadとキーボードにて提供したため、マウスが繋げずやりにくく感じた。しかし、それにより普段どれだけマウス

に頼っていたのかを知ることが出来、自分自身もショートカットキーの便利さを実感した。事務系の仕事に就きたいと

思っている方は、パソコンはほとんどの場所が必須の為、こういった機会を作ることでステップアップしていただくことは視

野を広げるためにも良いと思われる。定期的に開催するのであれば、パソコンを数台準備し、スキルアップしていくことによ

りパソコンを使った施設内作業も提供できるのではないかと思う。
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